
Manual de procedimentos de 
submissão de um artigo à 

plataforma OJS



Antes da submissão do artigo, deve proceder à edição do 
seu perfil



Editar o seu perfil



Editar o perfil público do utilizador, incluindo a biografia pessoal curta (máximo 200 palavras) e associar o ORCID ID



Para efetuar uma nova submissão (submeter o artigo):



clicar em nova submissão



preencher os campos obrigatórios (identificados com *) e a secção da revista para a qual deseja submeter (em caso de 
dúvida ver a descrição no site da RED)



selecionar os itens da lista de verificação cuidadosamente



caso queira colocar alguma questão ética ou de outra ordem poderá inserir comentários para o editor
assinalar os itens finais



clicar em “Adicionar ficheiro” ou “Upload Ficheiro, anexar o ficheiro do artigo



selecionar texto artigo ou indicar o tipo de ficheiro;



Clicar em “Adicionar  Ficheiro” para anexar os ficheiros da biografia pessoal curta (máximo 200 palavras) e da imagem ilustrativa do 
artigo (JPG ou PNG, mínimo 300 dpi) para a qual assegura deter autorização de utilização e que será apresentada no site da RED



caso já tenha efetuado upload de todos os ficheiros, deve clicar em Guardar e continuar



Preencher o título em PT e EN



colocar o resumo (300 palavras) PT e EN e incluir 3 a 5 palavras-chave em PT e EN



clicar em Adicionar colaborador para associar os coautores, preenchendo o nome, contacto e País



Preencher no campo “Detalhes do utilizador”, o ORCID ID do co-autor em formato link, a bio pessoal do co-autor com o máximo de 200 
palavras em PT e EN e selecionar os itens finais (autor; adicionar às listas de navegação; enviar e-mail de confirmação). 
No final guardar e continuar



Concluir submissão



Confirmar a submissão



Conclui-se assim a submissão. Atenção: A opção “Rever esta submissão” é rever o que submeteu, não se consegue editar 
esta submissão depois de concluída a submissão.



Após voltar a submissões já aparece a sua proposta de submissão


